Nama Jabatan

Unit Kerja

. DINAS KOPERASI DAN UKM KOTA
" MAKASSAR

Ikhtisar Jabatan

FORMULIR PENGUKURAN BEBAN KERJA

. KEPALA SUB.BAGIAN PERENCANAAN DAN PELAPORAN

" Melakukan kegiatan analisis dan penelaahan dalam rangka penyusunan rekomendasi kebijakan di bidang rencana program dan kegiatan

WAKTU

WAKTU TOTAL WAKTU PEGAWAI
NO URAIAN TUGAS HASIL KERJA S ar | "haSt| | PENYELESAIAN | PENYELESAIAN P srnelad YANG
(JAM) (SETAHUN) SETAHUN DIBUTUHEKAN
1 2 3 4 5 6 7=5x6 8 9=5X6/8
1. |Menghimpun bahan dan menyusun Rencana -Renstra Dokumen 1 150 150 1,250 0,12
Strategis (RENSTRA) dan Rencana Kerja (RENJA), -IKU Dokurnen 1 25 25 1,250 0.02
Indikator Kinerja Utama (IKU), Rencana Kerja dan -RENJA Dokumen 1 150 150 1,250 0.12
Anggaran (RKA)/RKPA Dokumen Pelaksanaan -Monev RENJA Dokumen 1 25 25 1,250 0.02
Anggaran (DPA)/DPPA dan Perjanjian Kinerja (PK) -Perjanjian Kinerja Dokumen 1 25 25 1,250 0,02
—— -RKA/RKPA/DPA/DPPA Dokumen 4 150 600 1,250 0.48
2. |Menghimpun bahan dan menyusun Laporan LKjIP Dokumen 1 150 150 1,250 0.12
Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (LKjIP)
dinas;
3. |Menghimpun dan Menyiapkan Bahan Laporan -RAD Kemiskinan Dokumen 4 50 200 1,250 0.16
Penyusunan , Laporan RAD -RAD Pangan Gizi (PG)
-RAD Ham
-RAD Disabilitas
4, |Menyiapkan bahan Penyusunan laporan LPPD,LKPJ,LAKIP Dokumen 3 150 450 1,250 0.36
penyelenggaraan Pemerintah Daerah (LPPD), Laporan
Keterangan Pertanggungjawaban (LKPJ) dan Laporan
Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah
(LAKIP)/Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi
Pemerintah (SAKIP) Kota dan segala
5. [Menghimpun, memaduserasikan dan menyiapkan RKA dan DPA Dokumen 4 150 600 1,250 0.48

bahan Rencana Kerja dan Anggaran (RKA/RKPA),
Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA/DPPA) dari
setiap bidang untuk di koordinasikan dengan
perangkat daerah terkait




1 2 3 4 5 6 7=5x6 8 9=5X6/8
6. |Menyiapkan Bahan penyusunan laporan kinerja LKE Dokumen 1 25 25 1,250 0.02
evaluasi PMPRB
7. [Menghimpun dan menganalisa data pelaporan Evaluasi Renja Dokumen 1 150 150 1,250 0.12
kegiatan dari setiap bidang sebagai bahan evaluasi
JUMLAH AKUMULASI DALAM JAM ..... 1,200 2,550 2.04
JUMLAH PEGAWAI 1

Catatan : yang dimasukkan hanya tugas utama/pokok/teknis




